II1 NOLU SATINALMA DAIRE BASKANLIGI

SIRA HIZMETIN
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
(EN GEO)
1- Teklif Mektubu* (Kapali i¢ Zarf)
2- Tebligat Adresi Beyan Formu*
3- KEP Adresi Beyan1* (Heniiz alinmad1 ise Basvuru Formu)
4- Ticaret ve/veya Sanayi Odas1 Belgesi
a) Gergek kisi olmasi halinde, ilgisine gore Ticaret, Sanayi Odas1 veya Esnaf ve Sanatkar siciline kayitli oldugunu
gosterir belge
b) Tiizel kisi olmasi halinde, tiizel kisiligin siciline kayitli oldugu Ticaret veya Sanayi Odasindan veya idare
merkezinin bulundugu yer mahkemesinden ihalenin yapildig1 yil i¢cinde alinmus, tiizel kisiligin sicile kayith
olduguna dair belge
5-  Son ortaklik yapisini gosterir Ticaret Sicil Gazetesi sureti
6- Imza Sirkiileri (Sahis firmalar i¢in imza Beyannamesi) / Vekaletname ve vekilin Kimlik Fotokopisi ile Imza
Beyannamesi
7- Gegici Teminat Mektubu/Makbuzu/Dekontu* (Dekont aciklamasina: Thale numaras1 - "gegici teminat" ibaresi -
firmanin vergi numarasi ve telefon numarasi yazilacaktir.)
8- TIhale Evrak Bedeli Dekontu/Makbuzu (Dekont agiklamasina: [hale numarasi - "ihale evrak bedeli" ibaresi - firmanin
vergi numarasi ve telefon numarasi yazilacaktir.) _ 15 Giin
1 Ihale Bagvurusu 9- Firma imalat¢1 ise imalat¢i oldugunu gosteren belgeler veya Sanayi Sicil Belgesi veya Kapasite Raporu (Thale ilant ile son teklif verme tarihi
10- Firma yetkili satici ise; i?ilrrtl(ggf}f:l:lz Tin;{:rl:e))
a) Tiirkiye'de iiretilen iiriinler icin imalatc1 firmanin Imalatcilik Belgesi ile Yetkili Saticilik Belgesi (Imza Sirkiileri ’ ;
ile)
b) ithal {iriinler i¢in Distribiitorliik Belgesi ile Yetkili Saticilik Belgesi (Yetkili Saticilik Belgesinde imzalar1 bulunan
kisilerin Imza Sirkiileri, Vekalet vb. yetki belgelerinin sureti)
11- Tirkiye’de serbest bolgelerde faaliyet gosteren imalatci veya yetkili satici ise, yukaridaki belgelerin yani1 sira serbest
bolge faaliyet belgesi
12- 6502 Sayili Tiiketicinin Korunmast Hakkinda Kanun ve bu Kanun’a dayanilarak yiiriirliige konulan “Satig Sonrasi

Hizmetler Yonetmeligi” geregince, Yonetmelik eki listede yer alan her malzeme grubu i¢in;
a) Satis Sonras1 Hizmetleri Yeterlik Belgesi
b) Yonetmelik eki listede yer alan ve her {iriin grubu i¢in belirlenen kullanim émrii siiresince, satis sonrasi hizmetleri
saglamak lizere yine listede belirtilen yer, say1 ve 6zellikte kurulmus olan servis istasyonlarinin
» Acik adres ve ticaret unvanlarinin
» Telefon ve faks numaralarinin
» Servis yetkililerinin telefon ve faks numaralarinin
belirtildigi birer sureti




13-

14-
15-

16-

17-

18-
19-
20-
21-
22-

6502 Sayil1 Tiiketicinin Korunmas1 Hakkinda Kanun ve bu Kanun’a dayanilarak yiirtirliige konulan “Garanti Belgesi
Yonetmeligi” uyarinca, garanti belgesiyle satilmak zorunda olan mallara ait garanti belgelerinin birer sureti*
Taahhiitname*

Olmas1 halinde, TSE belgesi ve TSEK belgesi gibi belgeler ile isin gerektirmesi halinde uluslararasi kurallara uygun
sekilde akredite edilmis kalite kontrol kuruluslar tarafindan verilen sertifikalar ile can ve mal giivenligi bakimindan
onem arz eden ve Sanayi ve Teknoloji Bakanlig1 tarafindan yayimlanan tebligler ile TSE marka zorunlulugu getirilen
mallar icin TSE belgesi

Yurt dis1 piyasadan yapilacak alimlarda miimessil olarak ihaleye katilinmasi halinde miimessil firmanin o iilkedeki
Tirkiye temsilciliklerince onaylanmis miimessillik belgesi

Her sayfasi firma yetkilisince kaselenmis ve imzalanmis olarak ihale dokiimani (ilan metni, malzeme listesi, ek
sartlar, ticari sartname, teknik sartname, varsa zeyilnameler)

Teknik Sartnameye Verilen Cevaplar (istenilmesi halinde)

Teknik Sartnamede istenilen diger belgeler

Varsa, teklif edilen iirtinler hakkinda tanitic1 katalog, brosiir, teknik resim, belge, piyasa fiyat listesi vb. dokiiman
Marka - Model - Agiklamalar Tablosu (ihale ilaninda yayinlanan format eksiksiz doldurulacaktir.)

Kopya Dosya (Kopya dosya ihale komisyonunca gerekli goriilmesi halinde teknik sartnameye uygunluk
degerlendirmesi i¢in ihtiya¢ sahibi kurum yetkililerine verilecek olup asil dosya DMQO’da kalacaktir. Kopya dosya
igerisinde, teklif mektubu, gecici teminat, ihale evrak bedeli makbuzunun sureti harig, asil dosyada bulunan her
evrakin sureti bulunacaktir. Asil dosya i¢indeki orijinal belgelerini thale sonrasinda geri almak isteyen firmalar,
ayrica bu belgelerin suretlerini de asil dosyaya ilave edecektir.)

* Jhale ilaninda yayinlanan 6rnek sablonlar kullanilabilir.

Ofisce Cikilan Ihalelerde,

3 Is Giinii

(Ofis stok ve satis ihtiyact malzeme igin

1- Yazili miiracaat ve talebine iligskin detayli agiklama belirtilen siire i¢inde, baska Kurum ihtiyaci
Teknik Sartnamelerde 2- T[hale evrak bedelinin 6dendigine iligkin belge i¢in olan taleplerde muhatap Kurumdan
Diizeltme / Revize Talebi 3- Varsa diger bilgi ve belgeler alman cevabi miiteakip belirtilen siire
icinde gerekli bilgilendirme ve varsa
diizenleme yapilir.)
3 Is Giinii
ihale islemlerine Iliskin . e e 1. (Ofis stok ve satis ihtiyact malzeme igin
§ § 1- Yazili miiracaat ve talebine iliskin detayli agiklama ) o
. . L . ayn1 giin, bagka Kurum ihtiyaci i¢in olan
Aciklama Ve Duzeltme 2- Thale evrak bedelinin 6dendigine iligkin belge
Talebi N o taleplerde muhatap Kurumdan alinan
alenl 3- Varsa diger bilgi ve belgeler cevaba gore hemen gerekli bilgilendirme
ve varsa diizenleme yapilir.)
1- Yazili miiracaat ve talebine iliskin agiklama
Sézlesme icin Ek Siire 2- Ticari Sartnamede Ongoriilen 10 gilinliik silire iginde sozlesme yapilamayacagina veya sozlesme yapmaya .
Talebi gelemeyeceklerine iliskin aciklama 5 Is Ginii
3- Ticari sartnamenin “Sozlesme” baglikli 10’uncu maddesi kapsaminda firma talebinin Ofis¢e uygun goriilmesi
4- Varsa diger bilgi ve belgeler




Is Deneyim Belgesi 1- Yazili miiracaat ve talebine iliskin detayli agiklama (s6zlesme tarih ve sayisi dahil) 3 s Giinii
Diizenlenmesi Talebi 2- Varsa diger bilgi ve belgeler
Teminat Mektubu Iadesi 1- Yazili miiracaat ve talebine iliskin agiklama (iadesi istenilen teminat bilgileri ile s6zlesme tarih ve sayis1 dahil) .
Talebi (Stok Ve Miiteferrik | 2. Garanti siiresi olan iiriinlere iliskin Taahhiitname 5 Is Giinii
Almlara Iliskin Teminatlar) | 3- Varsa diger bilgi ve belgeler
. NSRRI 10 is Giinii
Sozlesme Feshine Higkin 1= Yazih miiracaat (Hukuki goriis ahnrias1 gereken konularda
Talepler 2- Varsa diger bilgi ve belgeler gecen siireler dahil edilmemistir.)
1- Yazili miiracaat ve talebine iliskin agiklama 5 is Giinii
Sozlesmenin Devrine 2- Devir talebine iliskin Ticari Sartnamenin 26’nc1 maddesinde yer alan sartlardan birinin (yiiklenicinin 6liimii veya o
c L . g (Hukuki goriis alinmasi gereken konularda
Iliskin Talepler tutuklulugu) olugsmasi ve bu talebin Genel Miidiirlikkge uygun goriilmesi gecen siireler dahil edilmemistir.)
3- Varsa diger bilgi ve belgeler

Katalog Sozlesmesi
Imzalama

A- IDARI BELGELER

1-

Bagvuru sahibi firmanin gergek ve tiizel kisi olmasi durumuna gore Ticaret, Sanayi Odas1 veya Esnaf ve Sanatkar
Siciline kayith olduguna iliskin bagvuru tarihinden en ge¢ bir ay dnceki tarihte diizenlenmis olan oda kayit belgesi
ve mesleki faaliyetten men edilmedigine dair belge

[k defa miiracaat edecek firmalar icin sirket ana sdzlesmesi ve degisiklikleri ile ortaklarin en son durumu ve temsile
yetkili olanlar1 gosterir Ticaret Sicili Gazetesi, dnceki donemde Katalog S6zlesmesi yapmis olan firmalar i¢in son
durumlarin1 gosterir Ticaret Sicili Gazetesi; ayrica bagvuru sahibi firmanin, sahis sirketi olmasi halinde ortaklarinin
tamaminin, sermaye sirketi olmasi halinde ise sermayesinin yarisindan fazlasina sahip olan ortaginin, gercek veya
tiizel kisi ortak olmalarina gore, ortak olduklari sahis sirketleri ile sermayesinin yarisindan fazlasina sahip olduklari
sermaye sirketlerinin ortaklik durumlarini gosterir Ticaret Sicili Gazetesi niishalari

Temsil Belgeleri (tiizel kisiliklerde tiizel kisiligi temsil ve ilzama yetkili olunduguna iligkin miistenidatin da yer
aldig1 noter tasdikli imza sirkiileri; vekaleten katilma halinde, noter onayli vekaletname ile vekaleten katilanin noter
onayli imza beyannamesi)

Gergek veya tiizel kisilikte, temsile yetkili olanlara iliskin Adli Sicil Kaydi

Basvuru sahibi firmanin gegici ve siirekli olarak kamu ihalelerine katilmaktan yasakli olmadigma dair yazili
taahhiitname

Basvuru sahibi firmanin iflasi ilan edilmis, zorunlu tasfiye karar1 verilmis, bor¢larindan dolayr mahkeme idaresi
altina alinmis, konkordato ilan etmis ve hakkinda “iflasin ertelenmesi karar1” verilmis durumda olmadigina dair
belge ash

Basvuru sahibinin kesinlesmis ve vadesi gecmis sosyal giivenlik primi borcu olmadigina dair belge**

Bagvuru sahibinin kesinlesmis ve vadesi gegmis vergi borcu olmadigina dair, bagh oldugu vergi dairesinden alinmis
belge**

Bagvuru sahibi firmanin {irtinlerini Tiirkiye genelinde satan bayilere ait iletisim bilgilerinin yer aldigi liste

60 is Giinii




10- Bagvuru sahibi firma tarafindan talep edilmesi halinde; s6zlesme ve siparis sartlarinda yer alan tiim sorumluluk ve
yiikiimliiliikk s6zlesme imzalayan firma uhdesinde kalmak iizere gerektiginde firma adina teslimat yapacak, para
tahsil edecek yetkili bayi listesi ve Noterden tasdikli bayilik sdzlesmesi (Listede yer alacak firmalarm da kamu
ithalelerine girmekten yasakli olmadiklarinin beyan edilmesi gerekir.)

11- Teminat**

12- Ortaklik Durum Belgesi ve Ortaklik Degisikligi Bildirim Taahhiitnamesi**

13- Serbest Muhasebeci Mali Miisavirce ya da Yeminli Mali Miisavirce onaylanmis son 3 yila ait Ayrintili Bilango ve
Ayrintili Gelir Tablosu

14- Satis Sonras1 Hizmetleri Yeterlilik Belgesi ve eki servis istasyonlart listesi ya da bunlarn ilgili bakanlik web
sitesinden alinacak dokiimii

15- Kamu Kurum ve Kuruluslari ile yapilacak olan protokoller dogrultusunda elektronik ortamda sorgulanabilecek olan
hususlarla ilgili olarak ilan ekinde (Ek-8) 6rnegi bulunan muvafakatnamenin firma yetkilisince onaylanmis drnegi

16- Firma Bilgi Formu

17- Uriin katilim bedeli**

** Sozlesme imzalama asamasinda tevdi edilecektir.

B- URUNE AIT BELGELER

18- Basvuru sahibi firmanin iiretici olmasi halinde;

a) Sanayi ve Ticaret Odalarinca veya esnaf ve sanatkarlar igin kayitli olduklar1 Esnaf ve Sanatkarlar Odalarinca
diizenlenecek Kapasite Raporu (Ticaret Odalar1 ile Sanayi Odalarinin ayr1 oldugu yerlerde, Sanayi Odasinca
diizenlenecek kapasite raporlar1 kabul edilecektir. Ancak Sanayi Odasina kaydolma zorunlulugu bulunmayanlarin
Ticaret Odasinca diizenlenen kapasite raporlari, calisma alanlari ayr1 birden fazla odaya kayithh olan simai
isletmelerin tesisin bulundugu yerdeki Odaca diizenlenen kapasite raporlar1 kabul edilecektir.)

b) Tiirk Patent Enstitiisiinden alinmis Marka Tescil Belgesi

c) Katalogda yer almasi istenilen tiim {irtinlerin her tiirlii fikri ve sinai miilkiyet hakkinin kendilerine ait oldugunun
ve bu konudaki tiim hak ve yiikiimliiliiklerin yerine getirildiginin, ayrica bu 6devin hi¢ veya geregi gibi yerine
getirilmemesi nedeniyle Ofisin herhangi bir zarara ugramasi héalinde ise (diger tiim haklar sakli kalmak tizere)
Ofisin ugradig: her tiirlii zararin karsilanacagina dair taahhiitname

d) Yerli mal1 belgesi (KOBI Katalogu bagvurularinda)

19- Basvuru sahibi firmanin ithalat¢1 olmasi halinde; ait oldugu ililke mevzuatina gére diizenlenmesi ve alindigr tilkedeki
T.C. Konsoloslugu’nca onaylanmasi kaydiyla, yurt disindaki {iretici firma tarafindan Tirkiye ithalatgis1 olarak
yetkili kilindigini gosterir noter tasdikli belge ve yeminli terclime biirosundan alinan Tiirkge terclimesinin asli veya
noter tasdikli sureti veya bu belgenin “Yabanci Belgelerin Tasdiki Mecburiyetinin Kaldirilmas: Hakkindaki
Sozlesme”’ye taraf lilkelerden temin edilmesi halinde “Apostille” serhi

20- Basvuru sahibi firmanin yetkili satict olmasi halinde;

a) Uretici, ithalat¢1 veya distribiitér (s6z konusu iiriinlerin Tiirkiye’deki organizasyon yapisinda en iist diizeydeki
temsilcisi) tarafindan imzalanmig, DMO Malzeme Katalogunda yer alma ve tiriinlerini satma yetkisini ihtiva eden
noter tasdikli Yetkili Saticilik Belgesi (Noter tasdikli)

b) Yetki veren yerli iretici firmaya ait 9. maddede belirtilen belgeler




¢) Uriiniin yetkili saticiya yetki veren Tiirkiye distribiitdrii veya ithalat¢isinin, yurt disindaki iiretici tarafindan yetkili

kilindigina dair yetki belgesi (10. maddede belirtildigi sekilde)
21- Uriin standardina iliskin uygunluk belgeleri;

Firmalarin katalogda yer almak {izere teklif ettikleri tirlinler i¢in tevdi etmeleri gereken belge ¢esitleri asagidaki

fikralarda sayilmis olup, teklif edilen iiriin i¢in gerekli belgenin hangi fikra kapsaminda yer aldigi "Kataloga
Alinacak Malzeme Cesitleri Listesi"nde (Ek-6) gdsterilmistir.
a) “CE” isareti ve buna bagl “CE Uygunluk Beyani1” (Tiirk¢e olmayan CE uygunluk beyani i¢in ayrica Yeminli
Terciiman tarafindan c¢evrilmis Tiirkce terciimesinin asli veya noter tasdikli sureti ve gerekli goriilmesi hélinde
“CE Uygunluk Beyani”na ilave olarak CE teknik dosyas1 da istenebilecektir.) veya bu maddenin (f) fikrasindaki
belgeler
b) T.C. Saglik Bakanlig1 Uriin Takip Sistemi'ne (UTS) kaydinm yapildigia dair belge
¢) T.C. Ilag ve Tibbi Cihaz Ulusal Bilgi Bankasi’na (TITUBB) / Uriin Takip Sistemi'ne (UTS) kaydinin yapildigina
dair belge ile Zararli Maddeler Ve Karisimlara Iliskin Giivenlik Bilgi Formlar1 Hakkinda Y&netmelik’e uygun
Giivenlik Bilgi Formu (MSDS)
d) Kalite standartlarina uygunluk belgeleri agisindan;
> Uretici firmanin ISO 14001:2004 standardma (Kalite ve Cevre Standartlarina) uygun oldugunu gdsteren
TURKAK veya Uluslararast Akreditasyon Forumu (IAF) karsilikli tanima anlasmalarmda yer alan
akreditasyon kuruluslarindan biri tarafindan akredite edilmis bir belgelendirme kurulusu tarafindan verilen ve
TURKAK “Akredite Belge Inceleme Formu” ile teyit edilmis belge, Tiirkge terciimesinin asli veya noter
tasdikli sureti

> Uretici ve yurt dis1 iiretici firmanin EN ISO 9001:2008 veya ISO 9001:2008 standardima uygun “Kalite
Yénetim Sistemi” oldugunu gésteren TURKAK veya IAF karsihkli tamma anlagmalarinda yer alan
akreditasyon kuruluslarindan biri tarafindan akredite edilmis bir belgelendirme kurulusu tarafindan verilen ve
TURKAK “Akredite Belge Inceleme Formu” ile teyit edilmis belge, Tiirkce terciimesinin asli veya noter
tasdikli sureti

> Katalogda yer almak {izere teklif edilen toner/kartus igin her bir tiriine ait ISO/IEC 19752 ve ISO/IEC 19798
ve miirekkep piiskiirtmeliler i¢in ise her bir Uiriine ait ISO/IEC 2471 1'de genel sartlar1 belirtilen ISO/IEC 24712
sertifikalarinin yeminli terciime biirosundan alinan Tiirk¢e terciimesinin asli veya noter tasdikli sureti
e) Tiirk Standartlar1 Enstitiisiinden;
> llgili standarda uygunlugu gosteren Tiirk Standartlaria Uygunluk Belgesi (TSE Markas1) veya Uygunluk
Raporu

» Tirk Standardi bulunmayan fiirtinler i¢in TSE Kritere Uygunluk Belgesi (TSEK Belgesi)

> Bu fikranin ilk veya ikinci bentleri yerine TURKAK veya IAF karsilikli tanima anlasmalarinda yer alan
akreditasyon kuruluslarindan biri tarafindan akredite edilmis bir belgelendirme kurulusu tarafindan verilen ve
TURKAK “Akredite Belge Inceleme Formu” ile teyit edilmis, iiriiniin ilgili Tiirk Standardina veya Avrupa
Standardina veya Uluslararas1 Standardina uygunlugunu gosteren test raporunun (test sertifikasi olmadan
gecerli olmayacagi belirtilen test raporlari i¢in test sertifikasi ile birlikte) Tiirkge terciimesinin asli veya noter
tasdikli sureti (TURKAK tarafindan akredite edilmis belgelendirme kuruluslarindan alinan sertifikalar icin
"Akredite Belge Inceleme Formu" gerekmemektedir.)

f) TURKAK veya IAF karsilikli tanima anlasmalarinda yer alan akreditasyon kuruluslaridan biri tarafindan
akredite edilmis bir belgelendirme kurulusu tarafindan verilen ve TURKAK “Akredite Belge Inceleme Formu”




ile teyit edilmis, tiriiniin EMC (Elektromanyetik Uyumluluk) ve LVD (Algak Gerilim Direktifi) gdsteren test
raporunun Tirk¢e terciimesinin asli
g) T.C. Saglik Bakanlig tarafindan verilmis olan "Biyosidal Uriin Ruhsat1"
22- Firmalarca teklif edilen iirlinlerin, Saglik Bakanliginca yayimlanan diizenlemelere uygun oldugu, insan sagligi
acisindan zarar1 bulunmadigina iligkin taahhiitname
23- 6502 sayili Tiiketicinin Korunmas1 Hakkindaki Kanun hiikiimleri uyarinca diizenlenen Garanti Belgesi ve/veya
taahhiitnameler
24- Tanitma ve kullanma kilavuzu diizenleme zorunlulugu olan her iirlin i¢in Tiirk¢e kullanma kilavuzu (CD ortaminda)
25- Ithal mallarda, yurt disindaki iiretici firmanin unvani ve agik adresi ile diger erisim bilgileri
26- Katalog ilan1 ekinde (Ek-3) yer alan iiriin ve fiyat bilgilerini gosterir “Uriin ve Fiyatlandirma Tablosu” (Bu form ana
irlin gruplan ve alt kodlamalarina gore form tizerindeki notlar da dikkate alinarak diizenlenecek, kaseli ve onayli
olacak, ayrica CD ortaminda da tevdi edilecektir.)
27- Katalog ilam1 ekinde (Ek-4) yer alan iiriinlere ait teknik dzelliklerin yer aldig: “Uriine Ait Teknik Ozellik Formu”
(Bu form kaseli ve onayli olacak, ayrica CD ortaminda da tevdi edilecektir.)
28- Teklif edilen tiriinlerin ad1, cinsi, 6zellikleri, boyutlar1 (en, boy ve derinlik 6l¢iileri) ve/veya hacmi, agirligi, teknik
cizim ve Ozellikleri ve/veya projeleri, mensei, resimleri, Tiirk¢e ve orijinal kataloglari, brosiir vb. gibi {iriiniin tasarim
ve tanitimina esas teskil eden bilgi ve dokiimanlar
29-Ithalat konusu her bir iiriiniin bire bir yer aldig1 ve fiyatinin tespitine yarayacak yeteri kadar Giimriik Giris
Beyannamesi ile IM (Import) eki fatura 6rnekleri
30- Miiracaat edecek olan firmanin;
a) e-Fatura uygulamasina dahil olmasi (zorunlu) ve Ofisge fiyat analizi yapmaya yeterli sayida ve nitelikte teklif
konusu her bir {iriiniin bire bir yer aldig1 ve miiracaat tarihi itibartyla son 1 (bir) yil igerisinde diizenlenmis ve iptal
edilmemis tiim e-Faturalarinin belirtildigi liste (listede teklif ettigi her bir iiriinlin ad1, markasi, modeli ve bu {iriine
iliskin faturanin tarih ve sayis1 olmalidir)
b) e-Fatura uygulamasina ge¢mis olmasi kaydiyla son 1 (bir) yil iginde teklif etmis oldugu tiriinler i¢in heniiz e-
Faturalar1 bulunmamasi halinde Serbest Muhasebeci Mali Miisavir ya da Yeminli Mali Miisavirce onaylanmuis;
» Fiyat analizi yapmaya (Bor esash temizlik maddesi digindaki temizlik friinlerinde, bu maddenin (a)
bendindeki kadar) yeterli sayida ve nitelikte teklif konusu her bir tiriiniin bire bir yer aldig1 ve miiracaat tarihi
esas alinmak sartiyla son 1 (bir) yil igerisinde diizenlenmis olan ve o {iriiniin piyasa satisina iliskin tiim fatura
fotokopileri ile bu fatura dokiimlerinin yer aldig liste

» Teklif edilen tirtinlerin bu faturalarla gergeklestirilen satiglarindan basgka piyasaya hig satiginin yapilmadigi ve
bu faturalarin da diizenlendikten sonra higbir suretle iptal edilmedigini belirtir yazi

31- Katalogda yer alacak iirlinlerin iiretici, ithalat¢1 veya dagiticis1t konumundaki distribiitor, toptanci vb. gibi firmalarin
“bay1” web sitelerine erisilebilmesini teminen, Devlet Malzeme Ofisi adina, kullanict kodu ve sifresini gosterir beyan

32- Ilan ekinde (Ek-7) yer alan risturn oranlarina iliskin tablo/tablolarin firma yetkilisince imzalanmis drnegi

33- Ilan ekinde (Ek-11) yer alan tutar bazinda indirim oranlarini gosterir tablonun firma yetkilisince imzalanmis érnegi

34- Teklif konusu tirlinler ilan eki teslim siirelerini gosterir tabloda (Ek-10) yer alan iiriinlerden ise firma yetkilisince
onaylanmis olarak bu tablo; bu listede yer almayan diger iirlinler i¢in firma tarafindan teklif edilen teslim siireleri
tablosu




10 | Fiyat Goriismeleri 1- Tek“f formu (Ek-3) 40 is Giinii
2- Uriin satis faturalar
Kataloga Ilave Uriin s .
11 Talebi 1- Katalog s6zlesmesi imzalama basvurusunda istenilen belgelerden iirline ait belgeler 40 Is Giinii
Katalog Kapsamina
12 Al“facal.( l\ilalze.zme - 1- Basvuru dilekgesi 60 is Giinii
Cesitleri Listesine Uriin 2- Varsa diger bilgi ve belgeler
Eklenmesi
Katalog Sozlesmesi e e
13 Yenileme Talebi 1- Katalog s6zlesmesi imzalama basvurusunda istenilen idari ve iirline ait belgelerden siiresi dolan belgeler 20 Is Giinia
Katalog Sozlesmesi
14 | Yenileme Talebi (Yeni 1- Kata.log sézlesn.qesi imzalama bagvurusunda istenilen idari belgelerden siiresi dolan belgeler 20 fs Giinii
Uriinler icin) 2- Yeni lriinlere ait tiim belgeler
Katalog Sozlesmesi 1'er C e
15 - ' ' 5 Is Giin
Aylik Siire Uzatim Talebi | 1 Basvurudilekgesi yund
Teminat Mektubu iadesi 1- Y?12111 mﬁraca.at.ve talebine ilisl.d.n %g;lklama
16 Talebi (Katalog 2- Rlnsturn Bede.hnm }./atlr.ll.dlg.ma 111§k1g del<.0nt" - . 5 fs Giinii
Teminatlar icin) 3- Donem Faahyeﬂerme iligkin yeminli mali musavirlik denetim raporu
4- Varsa diger bilgi ve belgeler
) . ) 1- Bagvuru dilekgesi 5 is Giinii
Teminat Mektubu Iades . . : § Lunu
17 Tale;)i a ! 2- Yeminli Mali Miisavirce onaylanan S6zlesmeye Uygunluk Denetim Raporu (2009-2010 donemi katalog s6zlesmesi (Muhasebe Daire Baskanliginda gecen
imzalayan firmalar i¢in) siire dahil edilmemistir)
Gecici Uriin Satis1 ) ) )
18 Durdurma 1- Basvuru dilekgesi 5 Is Giinii
Gecici Uriin Satis1
19 Durdurmanin Satisa 1- Bagvuru dilekgesi 2 Is Giinii
Acilmasi
Sozlesmeden Uriin C e
20 1- B dilekgesi 3 Is Giinii
Cikarma Talebi asvurt Griekeest
21 Katalo.g Siizlesn.lesi Is 1- Yazih mﬁrace%at ve talebine iligskin detayli agiklama 5 is Giinii
Deneyim Belgesi 2- Varsa diger bilgi ve belgeler




DMO isim Veya Amblem 1- Basvuru dilekcesi

22 .. . :
Kullanma Izin Talebi 2- DMO Isim veya Amblem kullanimina iligkin katalog 6rnegi veya internet sitesi ¢iktisi

5 Is Giinii

“Degerlendirme siirecleri, belge ve bilgi eksiklikleri, numune incelemesi gibi sair nedenlerle yukaridaki siireler uzayabilmektedir.”

“Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi
hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.”

Ik Miiracaat Yeri . III Nolu Satinalma Daire Baskanlig1 Ikinci Miiracaat Yeri : DMO Genel Miidiirliigii

Isim . Pinar SONMEZ Isim . Ismet KESKIN

Unvan . 11T Nolu Satinalma Daire Baskam Unvan . Genel Miidiir Yardimcisi

Adres . Devlet Mh. Inénii Bul. No: 18 - Cankaya / ANKARA Adres . Devlet Mh. In6nii Bul. No: 18 - Cankaya / ANKARA
Telefon 1 3124103041 Telefon 1 312410 30 16

Faks 1 31241031 31 Faks 312 425 25 56

e-Posta . pinar.sonmez@dmo.gov.tr e-Posta . Ismet.keskin@dmo.gov.tr
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